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BAN MO TA CONG VIEC
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1. M6 ta chung vi tri: KCS - Kiém Soat Chat Lwong Sian Phim (Liia, Gao)

- Chtrc danh: Nhan vién KCS

- Phong ban: KCS
- Noi lam viéc: xwéng gao & Bén Lirc, TAy Ninh (Long An cii)

- Quan Iy tryc tiép: truéng phong KCS

- Dai di¢n tiép nhan thong tin: chi Ngoc Lén (+84 911 678 582) — Zalo

2. Céc trach nhiém va nhi¢ém vu chinh:

STT

Trach nhi¢m
(Cong viéc chinh)

Nhiém vu
(Mo ta chi tiét cong viéc)

01

Kiém mau chao

Tiép nhan mau va phan tich cac chi tiéu chét luong, cam quan mit gao
va chit lugng com, sau d6 trinh 1én trudéng phong KCS xic nhan va
béo 1én nhom cho BGD duyét va luu mau.

Luu thong tin vao s6 mau chao, lvu mau theo quy dinh.

02

Kiém mau nhép
hang ghe/ xe

Nhan lich thong bao hang v tir phong kinh doanh (Sé lugng, loai gao,
khach hang, s6 ghe/xe)

Trich luc mau chao twong tmg dé so sanh trudc khi nhap hang.

X6m mau thyc té ghe/xe phan tich va béo truong phong KCS kiém tra
xem mau trude khi trinh BGD duyét.

X6m mau binh quan va theo ddi kiém tra trong sudt qué trinh nhap
hang va bao truong phong KCS va BGD khi ¢6 su ¢b xdy ra.

Luu miu binh quén va thong tin vao s6 nhap hang khi 1am xong phuong
tign.

03

Kiém tra chat
lugng gao san xuat

Nhan phiéu dit hang nha méy tir phong Xuat nhap khau va Noi dia
Kiém tra bon thanh pham trudc khi nhan vién van hanh may hoat dong.
Phéi hop véi truong phong KCS va Thu Kho dé theo ddi chinh x4c bon
chira gao nguyén li¢u dé san xuat diing v6i phiéu dat hang ma b phan
khac yéu cau.

Trong sudt qua trinh san xudt dya theo chi tiéu cua phiéu dat hang nha
may dé lay mau kiém tra va luu s6 dang thoi gian qui dinh.

04

Kiém tra chat
luong gao xuat kho

Nhén thong bao dong hang tur Phong Xuét nhap khau va Noi dia
Klern tra tap chit trudc khi Xuét hang.

Lay mau kiém tra va luu sb trong sudt qua trinh dong hang.

Luu mau va thong tin 16 hang sau khi déng xong.

05

Kiém tra chat
luong gao luu kho

Dinh ky lay miu va phan tich hang ton kho

Ghi 15 thong tin hién trang cay hang vao s luu kho

Trinh s6 luu kho cho trudng phong KCS va BGD kiém tra ky duyét va
xtr 1y nhimng cay hang c6 van dé vé chét luong.

07

Kiém tra chat
luong gao kho
ngoai

Nhan thong tin 16 hang tr bd phan thu mua

Cap nhat mau chao cua khach tir truong phong KCS dé kiém tra so
sanh v&i mau thue té tai kho bén ngoai.

Phéi hop voi bd phan didu phuong tién dé 16 hang dugc dong kip tién
do.




- X6m mau kiém tra theo doi trong sudt qua trinh dong hang, dam bao
chat lugng dung véi mau chao da dung, neu léch mau can bao ngay
cho trudng phong KCS va BGD dé giai quyét.

- Bao cao BGD vé tinh hinh 16 hang truéc va sau khi dong xong, luu
mau binh quén va thong tin 16 hang.

N - Phéi hop véi Thu Kho sau mdi 16 hang phai kiém tra s6 lugng va phan
Thanh 1i mau, phan loai gao do d€ dé dang xur 1y lai.

08 loai gao do - Dinh ky 3 thang ph01 hop voi truong phong KCS kiém tra lai mau luu
va thanh 1i nhimng mau khong can thiét.
Xu ly‘ khlel{ na_uk - Tlep nhan thong tin khiéu nai phan hdi cta khach hang va thuc diéu tra
09 | phan nan, phan hoi
khéch hang nguyén nhan nham co bién phéap xi 1y tranh tai dién.
10 HO tro san xudt | - Khi phat sinh cong viéc hd trg ciu gao theo yéu cau ciia Quan dbc
3. Quyén han: ) q
- Yé&u cau tam ngung cac hoat dong san xuat, nhap kho nguyén li¢u, thanh pham khi phat hién san
pham khong phu hop phat sinh.
- Yéu cdu cac bo phan lién quan cung cép ho so chimg tir ¢é diéu tra nguyén nhan hang 15i, hang
khong phu hop.
- Pé xuit cac sang kién cong viéc trong thim quyén duoc giao.
4. Quan hé cong viéc:

Bén trong Bén ngoai
- Thu Kho - Giam dinh hang hoa
- Quan béc - Khach hang
- Phong XNK - Nha cung cap
- Phong kinh doanh
- Phong dong goi.

5. Yéu cu vé trinh d9, kinh nghiém va k§ ning

Yéu cau trinh do: Trung cap tré 1én chuyén nganh lwong thyc - thyc pham
Yéu cau vé kinh nghiém: wu tién cho tng cir vién c¢6 kinh nghiém trong nganh lua gao. Ddi vai
NV chua c6 kinh nghi¢m, cong ty s€ dao tao va tra luong thir viéc.
Yéu ciu vé k¥ ning:
a. Biét str dung vi tinh
b. Céc k¥ nang khéc: co6 kién thire chuyén mon vé lta, gao, cac chi ti€u co ban, biét cam quan
v& hinh hat va mui vi gao...
c. Tinh céch: trung thuc, nhiét tinh, chiu hoc hoi, cham chi, ¢6 tinh than trach nhiém.

6. Lwong va cheé d¢ lam viéc

Lém viéc tir T2-T7, ca 12 tiéng, néu lam ca dém thi luong nhan 1.2 lan, Cha Nhat lvong nhan 2
lan

C6 chi phi cong tac xa khi nhan hang & cac tinh mién Tay (néu co)

Luong thtr viéc: 8.300.000d + 700.000d tién com trua (c6 chd & cho nhan vién & xa)

Thoi gian thtr viéc: 2 thang.

Luong chinh thirc: theo thoa thuén va nang luc cia NV. Sau thoi gian dat thur viéc, NV ky hop
d6ng lao dong chinh thirc véi cong ty va duge huong BHXH va BHYT theo ché do nha nudc +
BHYT cong ty mua them cho NV véi PVI hodc don vi bao hiém tuong duong







